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APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusdo de um Curso (TCC), constitui-se em documento
formal, entregue pelos alunos que cursam os ultimos periodos dos cursos de
graduacdo, elaborado dentro de determinadas exigéncias técnicas, e sob orientagdo

especifica.

O TCC tem como objetivo consolidar os conhecimentos adquiridos durante
todo o curso, de forma a evidenciar a coeréncia entre a teoria ministrada e a pratica
pesquisada, além dos seguintes, incluindo aqueles contidos nos regulamentos

especificos de cada curso:

e Atuar como elemento articulador das disciplinas do curso;
e Promover a problematizacdo e a pesquisa como meio para a construgao

de conhecimentos.

As instrucdes contidas neste documento s&o regulamentares para
elaboracao, orientacdo, defesa e avaliacdo dos TCC dos cursos que preveem, em
seus Projetos Pedagogicos, a exigéncia desses trabalhos, e visam, em principio,
facilitar o desempenho dos principais atores envolvidos nesse processo — 0S N0SS0S

alunos e 0s nossos professores.

Recife, 26 de agosto de 2024

Pro-Reitor Académico Coordenador do NCC



‘A base da educacao escolar € a
pesquisa, ndo a aula. A pesquisa deve ser a

atitude cotidiana no professor e no aluno”.

PEDRO DEMO,
Filosofo e doutor em Sociologia
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1 CONCEITO E FINALIDADE

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto nos Projetos
Pedagdgicos de cada curso, consiste em uma pesquisa orientada e relatada nos

termos da presente norma.

1.1 Finalidade e Importancia

Além de ser uma oportunidade para o aluno em demonstrar o grau de
conhecimento obtido durante o curso em determinado tema, o TCC indica, ainda, a
habilidade adquirida no estudo e na interpretacdo do conteudo programéatico do
curso em concluséo.

Por outro lado, o TCC — como uma producdo académica —, possui também

as seguintes finalidades e importancia:

e Enriquecimento do curriculo;

e Aprimoramento da leitura e da escrita;

e Participacdo em congressos e eventos afins;
e Selecdo em concursos publicos;

e Diferencial em entrevistas de emprego;

e Demonstracao de interesse pela pesquisa;

e Producao de conhecimento novo;

e Enriquecimento da profisséo;

e Solucdo de problemas da sociedade.

Portanto, um TCC bem elaborado e defendido com seguranca, torna-se uma

peca fundamental para a solidez da formacao do futuro graduado.

1.2 Modalidades de TCC

As pesquisas desenvolvidas nos cursos de graduacgéo para elaboracdo do

TCC, podem ser apresentadas sob a forma de um Relatério de Pesquisa

(geralmente chamado de “monografia”) ou de um Artigo Cientifico — que pode ser de

“revisao bibliografica” ou “original” conforme adiante sera explicado.



2 ELABORACAO DO TCC

A elaboracao dos TCC nos cursos de graduacao, seguirdo as orientacdes dos

itens abaixo no processo de sua inicializacao e finalizacéo.

2.1 Apresentacéao dos Projetos de TCC

De acordo o Projeto Pedagodgico de cada curso, e conforme a sua matriz

curricular, o aluno deverd elaborar o seu Projeto de TCC, capacitando-o a

desenvolver o seu trabalho final, ou seja, o seu TCC — requisito complementar para

obtencéao do titulo de tecnélogo, bacharel ou licenciado.

2.2 Elaboragédo do TCC na Modalidade de Artigo Cientifico

Os Artigos Cientificos devem ser elaborados de acordo com a NBR6022, de

06 de maio de 2018 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
O Artigo Cientifico, do tipo “revisao bibliografica”, é recomendado quando o

TCC é oriundo, exclusivamente, de pesquisas bibliograficas, ou seja, mediante a

consulta a livros, revistas, jornais e/ou varios materiais impressos ou Sonoros,
inclusive da rede mundial de computadores. A UNISAOMIGUEL recomenda, para o
TCC na modalidade de Artigo de Revisdo Bibliografica, a estrutura definida no
Apéndice “A”.

Os resultados de uma pesquisa empirica também podem ser apresentados

sob a forma de um artigo — nesse caso, denominado de artigo original. Assim, o

aluno pode decidir, em conjunto com o seu orientador, apresentar a sua pesquisa
empirica (de campo ou de laboratério) sob a forma de artigo cientifico. O Apéndice

“B” contém uma sugestao de estrutura para o artigo original.

O numero de paginas do artigo deve ser de, no minimo, 20 paginas e, no
maximo, 25 paginas. Nao entram para essa contagem todos os elementos pre-

textuais (capa, folha de rosto e folha de aprovacgao).



2.3 Elaboracédo do TCC na Modalidade de Relatério de Pesquisa

Os Relatérios de Pesquisa devem ser elaborados de acordo com a
NBR14.724, de 17 de abril de 2011, da ABNT. A UNISAOMIGUEL recomenda, para

0 Relatorio de Pesquisa, a estrutura definida no Apéndice “C”.

O Relatério de Pesquisa (normalmente chamado de “monografia”) é

recomendado, principalmente, quando o TCC é oriundo de pesquisas empiricas,

ou seja, aquelas cujos dados foram obtidos mediante a utilizacdo de diversos
instrumentos de coleta, tais como questionarios, entrevistas, observacdo direta,
rodas de conversa, histérias de vida, etc., além da revisdo de literatura que,
obrigatoriamente, compde o seu referencial tedrico.

O numero de péaginas do Relatério de Pesquisa (monografia) deve ser de, no
minimo, 30 paginas e, no maximo, 80 paginas. Ndo entram para essa contagem 0s
seguintes elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, folha de aprovacéo,

agradecimentos, dedicatéria e epigrafe).

2.4 Atribuicdes do Docente de TCC

a) Reunir e verificar os projetos de TCC desenvolvidos no semestre anterior;

b) Disponibilizar para os alunos e orientadores, normas e prazos
estabelecidos pelo NCC;

c) Providenciar, em conjunto com a coordenag¢do do curso, a montagem das
pré-bancas e das bancas examinadoras;

d) Encaminhar para o NCC planilha com o resultado das avaliac6es da banca

examinadora.

2.5 Atribuicbes do Aluno

a) Elaborar o TCC conforme normas do NCC e orientagao docente;

b) Submeter o TCC ao seu orientador para avaliagao parcial,

c) Depositar o TCC na Coordenacao do curso, em duas vias impressas, no
prazo indicado pelo NCC;

d) Defender, oralmente, o seu TCC perante a banca examinadora.



Notas:

Cabera ao aluno escolher o seu professor orientador, de acordo com o
tema e a area do conhecimento escolhidos.

N&o havendo orientador disponivel na Instituicdo, o aluno podera
recorrer a orientador externo sendo que, para isso, tera de ter a
anuéncia da Coordenacéao do curso e da Pro-Reitoria Académica.

N&do serdo remunerados professores orientadores externos a
Instituicdo, podendo ser fornecida declaracdo quando autorizado pela

Pro-Reitoria Académica.

2.6 Atribuicdes do Docente Orientador

Assumir o compromisso de prestar orientagdo dos TCC sob sua
responsabilidade, mediante assinatura de Termo conforme modelo no
Apéndice “D”.

Orientar os TCC, a partir dos projetos apresentados, quanto ao contetido e
formatacao;

Autorizar os alunos a depositarem os TCC sob sua orientacédo, desde que

finalizados conforme as suas exigéncias.

Notas:

i. Cada professor podera ter, no maximo, seis_trabalhos orientados

(para apresentacéo), durante o mesmo semestre letivo.

ii. O professor orientador tera direito a uma remuneracgao de 5 (cinco)
horas aulas para cada trabalho efetivamente orientado.

iii. A remuneracdo de que trata o inciso “ii” sera paga quando da
entrega do trabalho pelo aluno orientando, dentro dos prazos
estabelecidos e apds a emissdo do relatério dos trabalhos de

conclusao de curso pelo NCC.



3 QUALIFICACAO, DEFESA E AVALIACAO DOS TCC

A avaliagdo dos TCC da UNISAOMIGUEL, qualquer que seja a sua
modalidade, é dividida em dois momentos: pré-banca de qualificacdo e banca

examinadora final.

3.1 Pré-Bancas: Finalidade, Composicao e Procedimentos

A Pré-banca tem por objetivo levar o aluno para a defesa do TCC ciente que seu
trabalho escrito serd avaliado previamente a defesa final. A coordenacdo do NCC
constituird, junto com as coordenacdes de curso, a Pré-banca de andlise. A Pré-
banca sera constituida por, no minimo, dois professores avaliadores que também
poderdo atuar na defesa final do trabalho. A Pré-banca, ap6s analisar previamente o
trabalho escrito, constituird o parecer provisério. Este parecer tera trés classificacdes
para o TCC:

a) Autorizado sem Restricdes para Apresentacao;

b) Autorizado com Restricdes para Apresentacao;
c) Reprovado.

Notas:
i. O parecer do docente avaliador da pré-banca, com uma das classificacfes
acima, deve ser colocado na capa do proprio trabalho avaliado.
ii. No caso de autorizacdo com restricbes ou reprovacao, os avaliadores da pré-

banca deverao justificar o seu parecer.

iii. O TCC considerado Autorizado sem Restricbes para Apresentacido ou

Autorizado com Restricbes para Apresentacdo pela pré-banca, devera ser

submetido a banca para defesa e avaliacao final.

iv. O aluno que obtiver a classificacdo de Reprovado, fica impossibilitado de
participar da defesa final em banca, mas poder4 promover as correcdes
recomendadas e submeter o trabalho no semestre seguinte, para uma nova

avaliagéo.



v. Os docentes da pré-banca terdo o prazo de 8 (oito) dias para devolver a
Coordenacéo do curso ou ao Docente de TCC, os trabalhos que lhes foram
entregues para avaliacéo.

3.2 Bancas: Defesa Oral e Avaliacéo Final

A Banca de TCC, composta pelos professores avaliadores, devera avaliar a
apresentacao e o trabalho escrito com um dos conceitos A ou B (aprovado) ou C
(Aprovado com restricoes), em funcdo dos seguintes aspectos e aqueles previstos

na “Ficha de Avaliacdo dos TCC”, constante do Apéndice “E”:

a) Desenvolvimento do tema,;
b) Clareza, objetividade e coeréncia de linguagem do texto;
c) Obediéncia as normas técnicas para sua elaboracao;

d) Referencial tedrico utilizado.

3.3 Registro e Catalogacédo dos TCC

Apbs as defesas, os alunos que obtiverem Conceito “A” deverdo providenciar

a Ficha Catalografica de seu trabalho junto a Biblioteca para, em seguida, no prazo

de até oito dias apOs receber a referida ficha catalografica, encaminha-lo ao NCC
em dois arquivos — PDF e em WORD -, de igual teor, através do e-mail

ncc@unisaomiguel.edu.br

Notas:
i. O arquivo em PDF fara parte do Repositorio de TCC no menu do NCC
do site Institucional.
i. O arquivo em WORD sera encaminhado ao Conselho Editorial da
Revista Presciéncia, que se pronunciara sobre a possibilidade de

publicacao.

4 ORIENTACOES PARA EDICAO DO TCC

Os TCC dos cursos da UNISAOMIGUEL, tendo com “pano de fundo” a
NBR14724 da ABNT, obedecerdo as determinacfes contidas nos subitens abaixo,



cabendo aos docentes de TCC, docentes-orientadores e os docentes da pré-banca

e banca examinadora, verificarem a sua aplicacao.

4.1 Editoracao (Letra, Formatagcéo e Espagcamentos)

Quanto a letra, sugere-se adotar, fonte “Arial” tamanho 12, exceto nas
citacOes diretas longas que devem ter tamanho 10. As tabelas, quadros e figuras
também podem se incluir nessa excecao.

Na formatacédo: usar papel branco tamanho A4; margens esquerda e superior:
3,0; margens direita e inferior: 2,0.

O espacamento entre linhas deve ser de 1,5 em todo o trabalho, exceto no

Resumo, nas citacdes diretas longas e na lista das obras das Referéncias que

devem ter espacamento simples (1,0).

4.2 Capa, Folha de Rosto e Folha de Aprovacéao

Ainda que se tenha a NBR14724 como pano de fundo, sugere-se adotar 0s
modelos para Capa (Apéndice “F’), Folha de Rosto (Apéndice “G”) e Folha de

Aprovacdo (Apéndice “H”), no sentido de se padronizar esses elementos em todos
0os cursos, facilitando as atividades dos alunos, sem perder a qualidade da

informac&o.
5 CONSIDERACOES FINAIS

Espera-se que o disposto nesse documento possa contribuir para orientar,
disciplinar e, principalmente, facilitar a implementacdo do processo de finalizacéo e
defesa dos TCC em nossa Instituicéo.

Os casos aqui ndo contemplados seréo resolvidos, de forma colegiada, entre
as Coordenacbes de curso e a Coordenacdo do NCC, sob a conducédo da Pro-

Reitoria Académica.
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APENDICE “A”
ESTRUTURA DO ARTIGO DE REVISAO BIBLIOGRAFICA

Apébs a Capa, Folha de Rosto e Folha de Aprovacéo (e outros elementos se houver):

RESUMO

Informar de modo sucinto, em até 150 palavras, sem recuo e sem paragrafos, os objetivos, a
metodologia adotada para elaboracdo do texto e da pesquisa, bem como os resultados
alcancados (sintese das considerac@es finais).

Palavras-chave: Incluir cinco palavras-chave, em ordem alfabética e separadas por ponto e
virgula. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com excecdo dos
substantivos préprios e nomes cientificos.

1 INTRODUCAO

Dissertar sobre a area do curso escolhida, finalizar o texto com a principal preocupagéo do
estudo (problema) em forma de pergunta e formular a(s) hipétese(s) (respostas antecipadas
ao problema de pesquisa). Trata-se de um texto, preferencialmente em trés paragrafos,
demonstrando a importancia, a originalidade e a viabilidade do estudo. A “justificativa”,
quando houver no projeto de pesquisa, também pode fazer parte da introducéo.

2 OBJETIVOS

Informar, sempre com o verbo no infinitivo, o objetivo geral do estudo e os objetivos
especificos (que complementam o “geral” e servem de base para elaborar os instrumentos
de coleta de dados). Esse texto ndo deve ter marcadores, ou seja, deve ser um texto
corrido, embora possa ter, opcionalmente, dois paragrafos.

3 METODOLOGIA
Informar como a bibliografia foi selecionada para elaboracéo do artigo, destacando as obras
classicas e, resumidamente, a contribuicdo de cada autor para realizagcéo do estudo.

.. CONCEITOS OU TOPICOS ABORDADOS

A partir daqui construir quantos itens sejam necessarios a elaboracao do artigo, conforme a
bibliografia selecionada mencionada na metodologia. Nesse item podem ser inseridos
conceitos, citagbes (conforme a NBR10520), tabelas, quadros, llustracbes, etc., para
garantir a qualidade do estudo.

.. CONSIDERACOES FINAIS

Escrever, nesse item, a compreensdo do autor a respeito da teméatica pesquisada; dar
resposta as hipdteses formuladas na “introducdo”; fazer a sintese dos resultados
alcancados, o alcance dos objetivos, bem como a sugestdo de novos estudos nesse campo
do conhecimento estudado.

.. REFERENCIAS
Listar os autores e suas obras consultadas e lidas para elaborar o trabalho, de acordo com
as normas técnicas da ABNT — NBR6023.

Observacdo: A estrutura acima € apenas uma sugestdo primaria, uma vez que,

dependendo da tematica e da complexidade da pesquisa, outros “caminhos” sejam
percorridos a partir da combinac&o entre o aluno e o professor orientador.
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APENDICE “B”
ESTRUTURA DO ARTIGO ORIGINAL
Apébs a Capa, Folha de Rosto e Folha de Aprovacéo (e outros elementos se houver):
TITULO DO ARTIGO

RESUMO

Informar de modo sucinto, em até 150 palavras, sem recuo e sem paragrafos, os objetivos, a
metodologia adotada para elaboracdo do texto e da pesquisa, bem como os resultados
alcancados (sintese das considerac@es finais).

Palavras-chave: Incluir cinco palavras-chave, em ordem alfabética e separadas por ponto e
virgula. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com exce¢do dos
substantivos proprios e nomes cientificos.

1 INTRODUCAO

Dissertar sobre a area escolhida, finalizar o texto com a principal preocupa¢édo do estudo
(problema) em forma de pergunta e formular a(s) hipétese(s) (respostas antecipadas ao
problema de pesquisa). Trata-se de um texto, preferencialmente em trés paragrafos,
demonstrando a importancia, a originalidade e a viabilidade do estudo.

2 FUNDAMENTACAO TEORICA

Nesse item devem ser inseridos conceitos, citacdes (conforme a NBR10520), tabelas,
quadros, llustracdes, etc., para justificar a temética abordada pelo artigo, resultante de uma
pesquisa empirica.

3 METODOLOGIA

Informar o tipo de pesquisa realizada, assim como os sujeitos envolvidos no estudo, além
dos instrumentos utilizados para coleta dos dados da pesquisa. Trata-se do item que
delineia o estudo, ou seja, mostra como a pesquisa foi aplicada.

5 RESULTADOS DO ESTUDO

Item que mostra os resultados do estudo, ou seja, dos dados tabulados. Geralmente contém
varios itens e/ou subitens e inclui, além de textos, tabelas, quadros, llustracdes, etc., para
garantir a qualidade do estudo.

6 CONSIDERACOES FINAIS

Escrever, nesse item, a sintese dos resultados, o alcance dos objetivos, a confirmacao ou
ndo das hipéteses formuladas, bem como a sugestdo de novos estudos nesse campo do
conhecimento estudado.

7 REFERENCIAS
Listar os autores e suas obras consultadas e lidas para elaborar o trabalho, de acordo com
as normas técnicas da ABNT — NBR6023:2018.

Observacéo:
A estrutura acima € apenas uma sugestéo primaria, uma vez que, dependendo da tematica
e da complexidade da pesquisa, outros “caminhos” possam ser percorridos a partir da
combinacéo entre o aluno e o professor-orientador.
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APENDICE “C”

ESTRUTURA SUGERIDA PARA O TCC NA MODALIDADE
“RELATORIO DE PESQUISA” (MONOGRAFIA)

Apés a Capa, Folha de Rosto e Folha de Aprovacgao (e outros elementos se houver):

1 PROBLEMA E OBJETIVOS DA PESQUISA 00
1.1 Problema e Hipoteses 00
1.2 Objetivos 00

2 REFERENCIAL TEORICO 00
2.1 Conceito A (citagfes... curta, longa e lei) 00
2.2 Conceito B 00
2.3 Conceito .... 00

3 METODOLOGIA 00
3.1 Classificacdo da Pesquisa 00
3.2 Sujeitos de Pesquisa 00
3.3 Instrumentos de Coleta de Dados 00

4 RESULTADOS DA PESQUISA 00
4.1 Incluir... 00
4.2 Incluir 00
4.3 Etc..... 00

5 CONSIDERACC)ES FINAIS 00

REFERENCIAS

GLOSSARIO (se houver necessidade) 00
APENDICES (se houver) 00
ANEXOS (se houver) 00
INDICES (se houver necessidade) 00

Observacdo: A estrutura acima € apenas uma sugestdo primaria, uma vez que,
dependendo da tematica e da complexidade da pesquisa, outros “caminhos” possam ser
percorridos a partir da combinacdo entre o aluno e o professor-orientador.
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APENDICE “D”

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

9

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DE TCC

Eu, , a55Umo 0 COmMpromisso de

prestar orientacBo de conteldo ao aluno{a) e trabalho abaixo caracterizados,
conforme as normas do TCC dessa Instituicio.

Mome dofa) aluno(a):

Titulo do TCC:

Recife, I !

Assinatura do(a) Docente

Observacao

Esse modelo pode ser adquirido pelo(a) aluno(a) junto ao NCC pelo e-mail
ncc@unisaomiguel.edu.br

14
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APENDICE “E”

FICHA DE AVALIACAO DOS TCC PELA BANCA EXAMINADORA

CENTRO UNIVERSITARIO SAO MIGUEL (UNISAOMIGUEL)
CURSO DE BACHARELADO EM
FICHA DE AVALIACAQ DOS TRABALHOS DE CONCLUSAOQ DE CURSO — SEMESTRE 2024.2

TITULO DO TCC:
NOME ALUNO([A):
ENFOQUES DO PROCESSO AVALIATIVO FAIXA DE Metodologia Contetdo
PONTUACAOD
Aspectos Metodoldgicos - - -
1. Formatacdo (fonte, margens e papel] Até 1.5 ponto
2. Elementos pré-textuais (capa, folha de rosto e folha de aprovacdo) Até 1,5 ponto
3. Citactes [conforme norma NBR10520:2023) Até 2,5 pontos
4. Metodologia (tipologia da pesquisa e instrumentos de coleta de dados) Até 2,0 pontos
5. Referéncias (conforme norma NBR6023:2018) Até 2,5 pontos
Aspectos Relacionados ao Contelido e Postura do Aluno - - -
1. Introducfo e objetivos (problematizacdo/justificativa do estudo/ceréncia) Até 1,0 ponto
2. Referencial Tedrico (conceitos e citacdes coerentes com a temdtica estudada) Até 1.5 ponto
3. Andlise e Conclusdes (pertinéncia e respostas aos objetivos formulados) Até 2,0 pontos
4. Comportamento do alune durante a apresentacio e uso adeguado dos recursos Até 3,0 pontos
5. Seguranca do aluno nas respostas &s arguicdes da banca examinadora Até 2,5 pontos
PONTUAGAO POR ENFOQUE] (Até 10,0 pontos) 0,0 0,0
PONTUACAO FINAL DO TCC .
(Média dos pontos da Metodologia e do Conteddo) (Met+Cont)--2 0,0

Conceitos da Neta Final
* Conceito A: 9 a 10 pontos (Aprovadosem RestrigBes) Recife, __/ /2024
* Conceito B: 7,1 a 8,9 pontos (Aprovado com Restrigdes)
* Conceito C: 7 pontos (Aprovado com sérias Restrigdes)

Rubrica do avaliador

Observacao

Essa ficha, em arquivo do Excel, sera fornecida pelo NCC a cada avaliador,

facilitando o calculo automatico e imediato do conceito do TCC.




APENDICE “F”

MODELO DE CAPA DOS TCC

LIMISAOMIGLUEL

CURSO DE BACHARELADO EM. ..........

Nome(s) do(s) aluno(s)

TITULO DO ARTIGO

RECIFE
2024

Observacao

A Capa € apenas a protecao do trabalho e deve conter, somente, as seguintes

informacgdes, centralizadas na pagina conforme layout acima: Nome da Instituicao,

Nome do Curso, Nome do(s) Autor(es), Titulo do Trabalho e Local/Data.
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APENDICE “G”

MODELO DE FOLHA DE ROSTO DOS TCC

CENTRO UNIVERSITARIO SAO MIGUEL (UNISAOMIGUEL)
CURSO DE BACHARELADO EM........

Nome{s) do(s) aluno(s)

TITULO DO ARTIGO

Trabalho de Conclusdo de Curso, na modalidade
de artigo de revisdo bibliografica, apresentado
ae Curso de ... cemo requisite parcial para
obtencgdo do titulo de bacharel.

Orientador(a): Mome do{a) docente orientador(a), Titulacdo.

RECIFE
2024

Observacao

Obedecendo o layout acima, a Folha de Rosto contém as mesmas informacdes da
Capa e deve conter, obrigatoriamente, a Natureza do Trabalho (texto logo abaixo
do titulo, com tamanho de letra diferenciado e justificado esquerda) e nome/titulacao

do docente orientador.
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APENDICE “H”

MODELO DE FOLHA DE APROVACAO

NOME(S) DO ALUNO(S)

TiTULO DO ARTIGO

Trabalho de Conclusdo de Curso, na modalidade
de artigo de revisdo bibliografica, apresentado
ao Curso de ... como requisito parcial para
obtencdo do titulo de bacharel.

Trabalho aprovado com Conceito em__ [ 2024

ORIENTADORI{A)

Nome do(a) docente orientador{a), Titulaco.

BANCA EXAMINADORA

Mome do examinador

Mome do examinador

Observacao

Os nomes e titulacédo dos docentes examinadores serdo colocados apos a
realizacdo da banca, para geracao definitiva dos arquivos em PDF e Word,
destinados ao NCC. O layout acima deve ser obedecido.



