MANUAL DO ALUNO
PROCEDIMENTO PARA RENOVAGAO



¥ UNISAGMIGUEL - Cursos de gra: X

& C & unisaomigueledubr

e (81) 2128-2555 /32070032  RUSIENINNY SITE INSTITUCIONAL GRADUACAD PRESENCIAL GRADUAGAOADISTANCIA POS-GRADUAGADEMBA CETEPS o tEa Lfciffm,:ﬁf Usudrio Senha

UNISAOMIGUEL

CONHEGA | CURSOS FORMAS DE INGRESSO NUCLEOS EVENTOS = CONTATO

Fi /
' ' ) INSCRICOES 201q
\___ ABERTAS

— SUA A
Eg POS-GRADUACAO FORMACAO GESTAO ¢

»UN [SAOMIGUEL FALA POR VOCE. SAUDEe®
TECNOLOGIA ¢ —

Passo 01: Realizar o acesso ao portal educacional no endereco: https://www.unisaomiguel.edu.br/
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Passo 02: Digite seu usuario e senha e clique em “Entrar”.
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Entre e acesse as ferramentas de
gerenciamento de sua aplicacdo.

Passo 03: Clique no menu “Educacional”
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Passo 04: Clique na opgao “BIBLIOTECA”
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Passo 05: Clique na op¢cao “Empréstimos e renovagoes”.
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Passo 06: E necessario realizar desbloqueio dos Pop-ups para navegar através dos menus do portal

PASSO A PASSO PARA DESBLOQUEAR POP UPS
PARA O NAVEGADOR CHROME

No computador, abra o Chrome

No canto superior direito, clique em Mais ’ Configuragdes.
Na parte inferior, clique em Avancado.

Em "Privacidade e seguranga", clique em Configuragdes do site.
Cligue em Pop-ups e redirecionamentos.

Na parte superior da pagina, alterne a configuragao

para Permitido ou Bloqueado.

ounAEwWN R

PASSO A PASSO PARA DESBLOQUEAR POP UPS
PARA O NAVEGADOR MOZILLA

1. Clicar na barra Ferramentas do navegador e escolher a aba Op¢des.
Conforme a figura abaixo.

2. Escolher a op¢do Conteldo. Se a caixa “Bloquear janelas Pop-ups”
estiver marcada (conforme a figura abaixo), desmarca-la.

3. Se a caixa estiver desmarcada, os Pop-ups ja estdo sendo permitidos.
4. Finalize clicando em OK.
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Passo 07

: Selecione o contexto: “Aluno” e clique em “Avancar”
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Consulta o3 empréstimos pendentes.
Para renovar, selecione ofs) empréstimo(s) desejado(s) e clique em Processos | Renovar empréstimo(s).

Localizar

Processos

Passo 08: Selecione a Unidade Bibliotecaria (Biblioteca) onde o livro foi pego como empréstimo

(Clique em “Avancar™)
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Consulta os empréstimos pendentes,
Para renovar, selecione o(s) empréstimo(s) desejado(s) e clique em Processos | Renovar empréstimals).
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Passo 09: Clique em “Concluir”
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Consulta os empréstimos pendentes.
Para renovar, selecione ofs) empréstimol(s) desejado(s) e clique em Processos | Renovar empréstimols).

Passo 10: Selecione o exemplar que vocé pegou por empréstimo na Biblioteca, marque o exemplar que deseja

renovar, clique em “Processos>Renovar Empréstimo(s)”.
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Fique atento!

Onde consta “Devolugao prevista”, caso esteja vencido, ndo sera
possivel renovar. Dirija-se a biblioteca onde vocé pegou o livro e
devolva ao funciondrio. Vocé receberd comprovante da multa e
devera dirigir-se a tesouraria.

Onde aparece “Status”, pode aparecer informacdo de livro em
reserva. Vocé ndo poderd renovar. Dirija-se a biblioteca para

devolver o livro.

Processos~

‘ Renovar emprestimols)

Passo 11: Apos selecionar o exemplar que vocé pegou por empréstimo na Biblioteca cligue em “Renovar

Empréstimo(s)”.
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Consulta os empréstimos pendentes.
Para renovar, selecione ofs) empréstimo(s) desejado(s) e clique em Processos | Renovar empréstimo(s).

Passo 12: Clique em “OK” para renovar o Empréstimo.

Obs.: Observe se a data foi modificada em “Devolugdo prevista”.

Obs. Repita o procedimento para cada exemplar que deseja renovar.



ATENCAO!

A renovagao é feita exclusivamente pelo aluno através do portal Totvs;

O sistema permite até 2 (duas) renovagoes através do portal. Exceto quando livros em lista de reserva ou
datas vencidas. Nestes casos o aluno deve dirigir-se a Biblioteca para devolver;

ApOs a segunda renovagao, o aluno também devera devolver o(s) livro(s ) no prazo pois o sistema bloqueia
automaticamente;

Busque acessar o portal 1 (um) dia antes do vencimento do livro(s) para evitar multas e bloqueios;

Multas de biblioteca deverao ser pagas na Tesouraria da Unidade Conde da Boa Vista;

Busque sempre renovar em dias da semana, evitando renovar em sabados ou domingos, pois o sistema
colocara a devolugdao exatamente no dia da semana correspondente. Evite multas.



